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Tahapan Penggunaan

Pejabat Pengadaan
(PP)

2

3 4
Bendahara

Pengendali Kualitas
(PK)

Pejabat Pembuat
Komitmen (PPK)



Akses https://umall.unud.ac.id/

Klik “Masuk.

Masukan email & password yang telah

dikirim melalui form.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Setup Akun

https://umall.unud.ac.id/
https://umall.unud.ac.id/


Klik pada Menu “Sunting Profil”

Isi seluruh data yang diperlukan,

kemudian klik “Simpan”.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Setup Akun



Klik pada Menu “Alamat”

Klik “Tambah”.

Isi seluruh data yang diperlukan,

kemudian klik “Simpan”.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Setup Akun



Klik pada Menu “Dokumen NPWP”

Klik “Tambah”.

Isi seluruh data yang diperlukan,

kemudian klik “Simpan”.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Setup Akun



Setup Akun

Klik pada Menu “Data PIC”

Klik “Tambah”.

Isi seluruh data yang diperlukan,

kemudian klik “Simpan”.

Pejabat Pengadaan (PP)1



Silahkan cari Produk yang diinginkan,

kemudian Klik pada Produk tersebut.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Transaksi

Isi kuantitas yang diinginkan.

Kemudian Klik “Tambahkan ke Keranjang”.



Klik pada “Keranjang”, kemudian Klik “Beli Sekarang”.

Input Data Pemesanan serta harga Negosiasi.

Jika Seluruh data sudah diisi klik “Lanjut Pemesanan”.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Transaksi



Silahkan pilih Paket yang telah diinput di SIRUPKU, data

akan otomatis terisi. Kemudian masukan nama Permintaan.

Silahkan pilih Unit, PIC, PK, PPK, dan Bendahara.

Kemudian klik “Setuju”.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Transaksi



Selanjutnya pembeli akan mendapatkan Nomor Invoice,

kemudian Klik “Beranda”.
Selanjutnya menunggu Penyedia merespon

negosiasi dari Pembeli.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Transaksi



Jika Penyedia sudah merespon negosiasi maka status

akan berubah menjadi “Negosiasi pada Pembeli”,

kemudian klik “Negosiasi”.

Silahkan mengisi data negosiasi, jika sudah menyesuaikan

negosiasi klik “Setuju”. 

Selanjutnya menunggu proses pengiriman oleh penyedia.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Transaksi



Jika Penyedia sudah mengirim barang maka status akan berubah menjadi “Menunggu

Penerimaan Pesanan”, kemudian Selanjutnya menunggu Pengendali Kualitas (PK)

Mengecek Barang dan Memberi Rating.

Pejabat Pengadaan (PP) Daftar1 Transaksi



Jika Penyedia sudah Maka Status pada PK akan

berubah menjadi “Menunggu Penerimaan Pesanan”,

kemudian klik “Setuju”.

Silahkan melakukan pengecekan terhadap barang dan jika

sudah sesuai kemudian klik “Setujui Penerimaan”.

Pengendali Kualitas (PK) Daftar2 Transaksi



Setelah menyetujui penerimaan, silahkan cek pada

Beranda dan Klik “Beri Nilai”.

Klik “Nilai” pada masing-masing Produk.

Beri Rating Bintang sesuai kualitas produk dan isi deskripsi.

Upload bukti penerimaan barang.

Jika sudah lengkap klik “Ok”.

Pengendali Kualitas (PK) Daftar2 Transaksi



Jika Pengendali Kualitas Sudah memberi nilai maka status “Telah Dinilai”,

kemudian Selanjutnya adalah tugas Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) untuk

memproses pembayaran.

Pengendali Kualitas (PK) Daftar2 Transaksi



Setelah Pengendali Kualitas (PK) memberi Nilai pada

Produk yang dikirim, selanjutnya PPK klik “Proses

Bayar”.

Selanjutnya silahkan klik “Ya, Saya Yakin”. Selanjutnya

Transaksi akan dilanjutkan oleh Bendahara.

Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) Daftar3 Transaksi



Selanjutnya Bendahara dapat melanjutkan proses

Pembayaran dengan Klik “Pembayaran“.
Silahkan Pilih Metode Pemotongan Pajak.

Isi data Pajak, jika sudah sesuai lalu klik “Simpan”.

Bendahara Daftar4 Transaksi



Selanjutnya silahkan Klik “Sinkronisasi Siaku” untuk

mengirim detail pembayaran ke SIAKU.

Silahkan pilih Bank yang telah didaftarkan oleh Penyedia dan

Unit Pembeli.

Jika sudah Sesuai klik “Ya, Saya Yakin”.

Proses Pembayaran dapat dilanjutkan di SIAKU.

Bendahara Daftar4 Transaksi



TERIMAKASIH


